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Du bist fit am Rechner und bist ein Organisationstalent? — Dann kannst Du bei uns lernen,
wie man ein groBes Unternehmen und eine tolle Truppe optimal supportet.

KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Kaufleute fir Biromanagement werden in nahezu allen
Bereichen fur verwaltende und organisatorische Aufgaben
eingesetzt. Mit Hilfe moderner Kommunikationstechnik
tibernehmen sie Aufgaben in der innerbetrieblichen Ver-
waltung, unter anderem in den Bereichen Buchhaltung,
Technik, Personal und Einkauf. Sie erledigen unterschied-
liche und vielfaltige Aufgaben in enger Zusammenarbeit
mit den Kollegen.

WIR BIETEN:

= Eine Ausbildung bei einem fiihrenden mittelstandischen
Bauunternehmen

= Kontinuierliche Begleitung wahrend der Ausbildung

= Dauer der Ausbildung: 2-3 Jahre,
je nach Schulabschluss und Leistungen

WIR ERWARTEN:

= Mittlere Reife mit guten Leistungen

= Eigeninitiative und Zuverlassigkeit

= Sorgfaltige und genaue Arbeitsweise
= Grundkenntnisse in MS-Office

AUFSTIEGSMOGLICHKEITEN:
= Betriebswirt
= Betriebswirtschaftliches Studium

Deine Berufsaussichten nach der Ausbildung sind iiberdurchschnittlich gut -
Dein Verdienst und weitere Aufstiegschancen auch. Gehor’ zu uns! Bewirb Dich jetzt!
Mehr Infos auf www.thannhauser.de/karriere/ausbildung
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